
 

คูมอืสำหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชีพผูสงูอาย ุ

หนวยงานทีร่ับผดิชอบ : องคการบรหิารสวนตำบลบองตี ้ ตำบลบองตี ้อำเภอไทรโยค จงัหวดักาญจนบรุ ี

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

๑. ชือ่กระบวนงาน : การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรบัเงนิเบีย้ยงัชีพผูสงูอาย ุ

๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลบองตี้  ตำบลบองตี้ อำเภอไทรโยค จังหวัด

กาญจนบรุี 

๓. ประเภทของานบรกิาร : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

๔. หมวดหมูของงานบรกิาร : ข้ึนทะเบียน 

๕. กฎหมายทีใ่หอำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ 

๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. 2561 

๖. ระดบัผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

๗. พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน 

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : -  

๙. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนดฯลฯ : 0 วัน 

๑๐. ขอมลูสถติ ิ

จำนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0 

จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

จำนวนคำขอทีน่อยทีสุ่ด 0 

๑๑. ชองทางการใหบรกิาร 

๑. สถานที่ใหบริการ  องคการบริหารสวนตำบลบองตี้ 79 หมูท่ี 1 ตำบลบองตี้  อำเภอไทรโยค 

จังหวัดกาญจนบุรี 71150 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

๒. ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด) 

ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) (โทรศัพท. 0 3468 6433) / (โทรสาร 0 3468 

6418)  

หมายเหตุ : ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 - 30 พฤศจิกายนของทุกป 

๑๒. หลักเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

๑๒.๑ หลักเกณฑ 

๑. มีสัญชาติไทย 

๒. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

๓. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน 



 

๔. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน ไดแกผูรับชำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน

ผูสูงอายุ ท่ีอยู ในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือน

คาตอบแทนรายไดประจำหรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดให

เปนประจำยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงิน 

สงเคราะห เพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548 

ในการยื่นคำขอรบัลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี ้

๑. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

๒. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนาม

บุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

๑๒.๒ วิธีการ 

๑. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสาร

หลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครอง 

สวนทองถ่ินประกาศกำหนดดวยตนเอง หรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได  

๒. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณ 

ท่ีผานมาใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว  

๓. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไป

แจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต ุ
 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู ท่ี ประสงคจะขอรับ เบี้ ย 
ยังชีพผูสูงอายุใปงบประมาณ
ถัดไปหรือ ผูรับมอบอำนาจ
ยื่ น คำขอ พรอม เอกสาร
หลั ก ฐานและเจ าหน า ท่ี
ต ร ว จ ส อ บ ค ำ ร อ ง ข อ
ลงทะเบี ยนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ 

20 นาที 

องคการบริหาร
สวนตำบลบองตี้  
ตำบลบองตี้ 
อำเภอไทรโยค 
จังหวัดกาญจนบุรี 

(1. ระยะเวลา : 
20 นาที (ระบุ 
ระยะเวลาท่ี 
ใหบริการจริง)  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
เทศบาล..... (ระบุ 
ชื่อ) / องคการ 
บริหารสวนตำบล 
.....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพัทยา) 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นคำขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผู รับ 
มอบอำนาจ 

10 นาที 

องคการบริหาร
สวนตำบลบองตี้  

ตำบลบองตี้ 
อำเภอไทรโยค 

จังหวัดกาญจนบุรี 

(1. ระยะเวลา : 
20 นาที (ระบุ 
ระยะเวลาท่ี 
ใหบริการจริง)  
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
เทศบาล..... (ระบุ 
ชื่อ) / องคการ 
บริหารสวนตำบล 
.....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพัทยา) 

*ระยะดำเนนิการรวม 30 นาท ี
 
๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คำขอ 
๑๔.๑) เอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
หนวยงานภาครฐั
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจำตัว ประชาชน
หรือ บัตรท่ีออกใหโดย 
หนวยงานของรัฐ ท่ีมีรูปถาย
พรอมสำเนาบัตร 

- 1 1 ฉบับ - 

2) ทะเบียนบาน พรอมสำเนา - 1 1 
ฉบับ 

 
- 



 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
หนวยงานภาครฐั
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) 

สมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคาร
พ ร อ ม ส ำ เน า  (ก ร ณี ท่ี ผู  
ข อ รั บ เ งิ น เ บี้ ย ยั ง ชี พ 
ผูประสงค  ขอรับ เงิน เบี้ ย 
ยั งชีพผู สู งอายุ  ป ระสงค
ขอรับ เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 
ฉบับ 

 
- 

4) 
หนังสือมอบอำนาจ  (กรณี 
มอบอำนาจให ดำเนินการ
แทน) 

- 1 0 
ฉบับ 

 
- 

5) 

บัตรประจำตัว ประชาชน
หรือ บัตรอ่ืนท่ีออกให โดย
หนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย 
พรอมสำเนาของผูรับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 
ฉบับ 

 
- 

6) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พรอมสำเนาของผูรับมอบ
อำนาจ (กรณีผูขอรับ เงิน 
เบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับ 
เ งิน เบี้ ย ยั ง ชี พ ผู สู ง อ า ยุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ ยยั ง 
ชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ 
 

- 

 
 

๑๔.๒) เอกสารอืน่ ๆ สำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
หนวยงานภาครฐั
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

๑๕. คาธรรมเนยีม 

 ไมมีคาธรรมเนียม  

๑๖. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก 

 แบบคำขอลงทะเบียนรับเงิน 

๑๗. หมายเหต ุ-  


