
 

คูมอืสำหรบัประชาชน : การรบัชำระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิตามพระราชบญัญตัภิาษโีรงเรอืนและที่ดนิ พ.ศ. 2475 

หนวยงานทีร่ับผดิชอบ : องคการบรหิารสวนตำบลบองตี ้ ตำบลบองตี ้อำเภอไทรโยค จงัหวดักาญจนบรุ ี

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

๑. ชือ่กระบวนงาน : การรับชำระภาษโีรงเรอืนและทีด่ินตามพระราชบญัญตัภิาษโีรงเรอืนและทีด่ิน พ.ศ. 

2475 

๒. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตำบลบองตี้  ตำบลบองตี้ อำเภอไทรโยค จังหวัด

กาญจนบรุี 

๓. ประเภทของานบรกิาร : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

๔. หมวดหมูของงานบรกิาร : รับแจง 

๕. กฎหมายทีใ่หอำนาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ 

๑. พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพุทธศักราช 2475  

๖. ระดบัผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

๗. พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน 

๘. กฎหมายขอบงัคบั/ขอตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา : พ.ร.บ.ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนดฯลฯ : 30 วนั 

๙. ขอมลูสถติ ิ

จำนวนเฉลีย่ตอเดอืน 0 

จำนวนคำขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

จำนวนคำขอทีน่อยทีสุ่ด 0 

๑๐. ชองทางการใหบรกิาร 

๑. สถานที่ใหบริการ  องคการบริหารสวนตำบลบองตี้ 79 หมูท่ี 1 ตำบลบองตี้  อำเภอไทรโยค จังหวัด

กาญจนบุรี 71150 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

๒. ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 

๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) (โทรศัพท. 0 3468 6433) / (โทรสาร 0 3468 6418)  

หมายเหตุ : ตองชำระเงินภาษี ภายใน 30 วัน หลังจากวันไดรับแจงประเมิน 

๑๑. หลักเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดินพ.ศ. 2475 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระภาษี

โรงเรือนและท่ีดินจากทรัพยสินท่ีเปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สรางอยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

1. องคการบริหารสวนตำบลบองตี้ ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชำระภาษี 

2. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 



 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของทรัพยสินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

6. เจาของทรัพยสินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีที่เจาของทรัพยสินชำระ

ภาษีเกินเวลาท่ีกำหนดจะตองชำระเงินเพ่ิมตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 

7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 15 วัน

นับแตไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันท่ี

เจาของทรัพยสินยื่นอุทธรณ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดใน

ขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาท่ี

กำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการแกไขคำ

ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนัน้เรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11.จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

      13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบรกิาร 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต ุ
 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจาของทรัพยสินยื่นแบบ 
แสดงรายการทรัพยสิน 
(ภ.ร.ด.2)เพ่ืออใหพนักงาน 
เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน 

องคการบริหาร 

สวนตำบลบองตี้ 
อำเภอไทรโยค 

จังหวัด
กาญจนบรุี 

(1. ระยะเวลา : 1 
วันนับแต
ผูรับบริการมายื่น 
คำขอ) 

 
2 
 

การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา 
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน 
ตามแบบแสดงรายการ 
ทรัพยสิน(ภ.ร.ด.2) และแจง 

30 วัน 
องคการบริหาร 

สวนตำบลบองตี้ 
อำเภอไทรโยค 

(1.ระยะเวลา:
ภายใน 30 วันนับ 
จากวันท่ียื่นแบบ
แสดงรายการ 



 

การประเมินภาษีใหเจาของ 
ทรัพยสินดำเนินการชำระ 
ภาษี 

จังหวัด
กาญจนบรุี 

ทรัพยสิน(ภ.ร.ด.
2)(ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครองฯ) 

*ระยะดำเนนิการรวม  31  วนั 
 

 
 
14. งานบรกิารนีผ้านการดำเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัิราชการมาแลว  
ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน  
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คำขอ  
        15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
หนวยงานภาครฐั
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจำตัว ประชาชน
หรือ บัตรท่ีออกใหโดย 
หนวยนของรัฐ พรอมสำเนา
บัตร 

- 1 1 ฉบับ 

(พรอมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกตอง) 

2) ทะเบียนบาน พรอมสำเนา - 1 1 ฉบับ 

(พรอมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกตอง) 

3) 

หลักฐานแสดง กรรมสิทธิ์
โรงเรือน และท่ีดินพรอม
สำเนาเชนโฉนดท่ีดิน
ใบอนุญาตปลูกสราง หนังสือ
สัญญาซ้ือขาย หรือให
โรงเรือนฯ 

- 1 1 ฉบับ 

 
 

        - 

4) 

หลักฐานการ ประกอบ
กิจการ พรอมสำเนาเชนใบ
ทะเบียนการคาทะเบียน
พาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคา
เพ่ิมหรือ ใบอนุญาต
ประกอบกิจการคาของฝาย
สิ่งแวดลอม สัญญาเชา 
อาคาร (ถามี) 

- 1 1 ฉบับ 

 
 
 

- 

5) หนังสือรับรองนิติ บุคคล - 1 1 ฉบับ 

งบแสดงฐานะ 
การเงิน (กรณี
นิติ บุคคล) 
พรอม สำเนา 



 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
หนวยงานภาครฐั
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

6) 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณี
มอบอำนาจให ดำเนินการ
แทน) 

- 1 0 ฉบับ 
 

- 

 
 

  ๑๔.๒) เอกสารอืน่ ๆ สำหรบัยืน่เพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
หนวยงานภาครฐั
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

๑๕. คาธรรมเนยีม 

 1) มาตรา 8* ใหผูรับประเมินชำระภาษีปละครั้งตามคารายปของทรัพยสินคือโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยาง

อ่ืนกับท่ีดินซ่ึงใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนนั้นในอัตรารอยละสิบสองครึ่งของ คารายป 

              คาธรรมเนยีม ตามรายละเอียดขางตน  

 

๑๖. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก 

 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 

          2. แบบคำรองขอใหพิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 

 

๑๗. หมายเหต ุ

-  


